CATALOGO DE MATERIAL (ilustrado)

Esta funcionalidade permite que o usudrio realize uma busca por materiais e os solicite conforme desejado. Para realizar a operagdo, acesse o SIPAC — Modulos
— Portal Administrativo — Requisi¢oes — Material — Catalogo — Solicitar Cadastro.

A seguinte pagina sera exibida:
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Buscar “ancelar

Para realizar a busca, informe um ou mais dos seguintes dados:

e Periodo de Cadastro do material;

e (ddigo do material que deseja consultar;

e Denominagdo do material;

e Especificagdo do material;

e Grupo de Material.

e Selecione a opgdo Listar apenas materiais em estoque, se desejar;

e Selecione a opgao Apenas materiais em Sistemas Registro de Pre¢o (Pregoes Abertos), se desejar;

e Selecione a opgdo Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento, se desejar.
Exemplificamos com Grupo de Material 3022 - Material de Limpeza e Produtos de Higienizag¢do e a opgao Listar apenas materiais em estoque selecionada.
Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd exibida posteriormente. Essa a¢do sera valida em todas as paginas em
que estiver presente.
Apos informar os dados necessarios, clique em Buscar. O sistema carregard a lista de Materiais Encontrados, conforme exibido a seguir:
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L\\_'_-;{i riEo encontrou o material desejado? Clique Agui

Nessa pagina, clique no icone +, no campo Denomina¢do do material, para visualizar as especificagdes do material desejado. Exemplificaremos com o material
302200001549 - ACIDO MURIATICO A 16% COM 1000ML - Litro - 3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO. As especificagdes
serdo, entdo, exibidas:
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Para ocultar as especificagdes de um material, clique no icone - . Estas agdes serdo validas para todas as telas em que estiverem presentes.
Ao lado dos materiais exibidos, aparecerdo icones que indicardo a situagdo do material listado, como mostrado abaixo:

e Quando o material estiver Presente em um Almoxarifado o icone correspondente sera @;

o Para materiais que estejam Presente em um Processo de Compra Ativo, o icone serd @;

e Material Presente em um Processo de Compra Bloqueado, o icone sera 7;

e E os materiais Presente em um Processo de Compra Cancelado, apresentardo o icone @.
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@, Solicitar Cadastro de Material
Lj"i Nan encontrou o matetial desejado? Clique Agui

Caso ndo encontre o material que procura, clique em para solicitar o cadastro do mesmo. Esta agdo sera detalhada abaixo,
neste manual.

Solicitar Cadastro de Material

Optando por solicitar o cadastro de um material ndo encontrado, o sistema exibira a seguinte tela:

ESCOLHA DO TIPO DO MATERIAL

_-} Material Permanante Material de Consumo
(_,J Exemplos: mesas, maguinas, equipamentos de v Exemplos: attigos de escritdrio, de limpeza e
laboratarios, ferramentas, veiculos, semoventes. ! higiene, material elétrico, combustiveis, eto.
=< Yoltar

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior. Esta a¢do sera valida em todas as telas em que estiver presente.

Selecione o tipo do material que deseja cadastrar, entre as opgdes Material Permanente para materiais de duragdo superior a dois anos e Material de Consumo para
materiais cuja duracao ¢ limitada a curto lapso de tempo. Optaremos por cadastrar um Material de Consumo. A lista de Grupos Relacionados ao Tipo de Material
Selecionado seré exibida pelo sistema:

Aqui, selecione

'@: Selecionar Grupo de Material

GRUPOS RELACIOMADOS A0 TIPO DE MATERIAL SELECIONADO

Codigo Denominagio

3006 ALIMENTOS PARAS ANIMAIS =]
3008 AMIMAIS PARS PESQUISA E 4BATE (=]
3047 AQUISICAD DE SOFTW.ARE DE BASE (=]
3050 BAMNDEIRAS, FLAMULAS E INSIGHAS (=]
3001 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS (= ]
3002 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICAMNTES DE &% 200 (=]
3003 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ OUTRAS FINALIDADES (=]
3042 FERRAMEMNTAS (=]
3004 G5 ENGARRAF AD0 (=]
3007 GZEMERDS DE ALIMERMTACA0 (=]
3019 MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAZERM (= ]
3013 MATERIAL DE CACS E PESCA, (=]
3020 MATERIAL DE CAMA E MESA, (=]
3096 MATERIAL DE COMSUMO - PAGAMENTO ANTECIPADC (=]
3021 MATERIAL DE COPS E COZIMNHL (=]
3012 MATERIAL DE COUDELARILE OU DE USC ZOOTECHICD (=]
3016 MATERIAL DE EXPEDIEMTE (=]

Registros Encontrados: 1T

== Woltar 0 grupo
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do material relacionado ao material que sera cadastrado clicando no icone &. Exemplificaremos com o grupo 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE. A tela
Informacoes do Material sera exibida:

INFORMACGES DO MATERI AL
Grupo de Material: 301s - MATERIAL CE EFEDIEMNTE

Denominacic: * [PAPEL SIULFITE &=
Unidade de Medida: &  Resma et
walor Estirmado: - (5,50

FPap=sl Sulfite Copirma= - A4 - 75ag S M2 ([ 210=297mm 3 - So00 folhas - Modslo:
ad Sramatura: FS5g S MMEZ Dimens&8o: Z10=297 mrm Quantidade: SO0 folhas.

EspecificacSo:

hittp  APvavavs scopimmax . corm . b

Limks de Busca: @

Aplicagio do Material:

Sugestio de Formecedores
{Razfc Social, Telefen=, Emaili:

Fota do MMaterial: | [ Selecionar arquivo.. |

Srcamento do Material: | [ Selecionar arquivo.. |

Solicitar Cadastro = = “altar —ancslar

% Sarmpos de precenchirnents obrigatsrio.

Para realizar o cadastro, informe os seguintes dados do material:
e Denominacdo,
o Unidade de Medida,
e Valor Estimado (inserir pelo menos um or¢camento em anexo para comprovagao do valor);
e Especificagdo,
e Links de Busca do material na internet;
e Aplicagao do Material, ou como ele sera utilizado na Instituicdo, se desejar;
e Sugestao de Fornecedores (Razdo Social, Telefone, Email) do material, se desejar;
e Fotos do Material. Para isso, selecione o arquivo da foto de seu computador clicando em Selecionar arquivo. Este campo nao ¢ obrigatorio;
e Orgamento do Material. Para isso, selecione o arquivo do orcamento de seu computador clicando em Selecionar arquivo. Este campo ¢ obrigatério para
que o valor estimado seja comprovado.
Exemplificaremos com:
o  Denominac¢do: PAPEL SULFITE A4,
o Unidade de Medida: Resma;
e Valor Estimado: 8,50,
e Especificag¢do: Papel Sulfite Copimax - A4 - 75g /m2 ( 210x297mm ) - 500 folhas - Modelo: A4 Gramatura: 75g / m2 Dimensdo: 210%297 mm
Quantidade: 500 folhas;
o Links de Busca: http.//www.copimax.com.br/ .



http://www.copimax.com.br/
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e Orgamento do Material: Inserir em anexo a pesquisa de pre¢o do material

Clique em Voltar caso deseje retornar a pagina anterior. Esta acdo sera valida em todas as telas que a contenha.
Para confirmar a solicitacdo do cadastro do material, clique em Solicitar Cadastro. O sistema exibira, entdo, uma tela contendo os Dados da Solicita¢do:

3&*: Yisualizar Arquivo

DADOS DA SOLICITAGCAOD

MNiamerofAno: S5/2011
Denominacao: PAPEL SULFITE A<
Yalor Estimado: R 5,50

Especificacdo: PAFPEL SULFITE COPIMAK - A4 - F5G S ME [ Z210=2Z97MM 3 - 500 FOLHAS - MODELD: A4 SRAMATURA: 750G 7 M2
DIMEMSAC: 210=297 MM QUANTIDADE: S00 FOLHAS.

Data de Cadastro: 140252011
Sites de Busca: http:/fvwww . copimax.com.brs
Aplicacdao do Material:

Sugestao de Fornecedores
{Razao Social, Telefone, Email):

Grupo de Material: MATERIAL DE EXFPEDIEMNTE
Unidade de Medida: Resma
Solicitante: NOME DO SOLICITAMNTE
Status da Solicitacdo: EMNVIADA

- Nowva Consulta de Material
L.\". Zligque agqui para realizar urma nova busca de
material

&, NovacConsulta de Material

N Cligue agui para realizar uma nova busca de
rmaterial

b

Se desejar realizar uma nova consulta por material, clique em
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